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Documentele necesare pentru inregistrarea in registrul comertului, inregistrarea fiscala si autorizarea functionarii
o gwge A . . o e - . - P o

societatilor in nume colectiv, in comandita simpla si cu raspundere limitata :

1.
2.
3

10.
11.
12.

13.
14.
15.

16.

17.

18.

Cererea de inregistrare (original);

Daca este cazul, acordul pentru utilizarea denumirii, prevazut de art. 39 din Legea nr. 26/1990, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare (original);

Dovada verificarii calitatii de asociat unic intr-o singurd societate cu raspundere limitatd sau dovada verificarii privind
indeplinirea conditiei ca societatea cu rdspundere limitatd cu asociat unic sa nu fie asociat unic in altd societate cu raspundere
limitata (original);

Actul constitutiv (original);

Documentul care atestd dreptul de folosinta asupra spatiului cu destinatie de sediu social, inregistrat la administratia
financiara in circumscriptia céreia se situeaza imobilul cu destinatie de sediu social;

Certificatul emis de administratia financiara competenta, care certifica faptul ca pentru imobilul cu destinatie de sediu social
nu a fost inregistrat un alt document ce atesta instrainarea dreptului de folosintd asupra aceluiasi imobil, cu titlu oneros sau
gratuit;

Declaratia pe propria raspundere in formad autenticd privind respectarea conditiilor referitoare la sediul social, in cazul in
care, din certificatul emis potrivit pct. 7 rezulta ca sunt deja inregistrate la administratia financiara alte documente care atesta
instrainarea dreptului de folosinta asupra aceluiasi imobil cu destinatie de sediu social;
Daca este cazul, avizul privind schimbarea destinatiei imobilelor colective cu regim de locuintd, prevazut de
Legea nr. 230/2007 (completat pe formular-tip, original);
Dovezile privind efectuarea varsamintelor aporturilor subscrise de asociati la capitalul social (copii);
Actele privind proprietatea pentru aporturile in natura subscrise si varsate la constituire; in cazul in care printre acestea se
afla si imobile, certificatul constatator al sarcinilor de care sunt grevate;
Declaratiile date pe propria raspundere, dupé caz, de catre fondatori/administratori/cenzori sau persoane fizice reprezentante
ale persoanei juridice numitd administrator sau cenzor, din care sa rezulte ca indeplinesc conditiile legale pentru detinerea
acestor calitati (original);
Actele de identitate ale fondatorilor, administratorilor, cenzorilor sau auditorilor persoane fizice (copie);

Specimenele de semndtura ale reprezentantilor societatii (original);

Certificatele de cazier fiscal pentru asociatii sau reprezentantii legali ai societdtii comerciale, care au domiciliul/
resedinta/sediul in Romania sau pentru persoanele fizice sau juridice striine, care au aceasta calitate si sunt inregistrate fiscal
in Romania sau, dupa caz, declaratia autenticd pe propria raspundere a persoanei fizice cetatean strain in nume propriu sau
ca reprezentant al persoanei juridice strdine care nu este inregistrata fiscal in Romania din care sd rezulte ca nu are datorii
fiscale, in original si, dupa caz, traducerea realizatd de un traducator autorizat a cdrui semnatura sa fie legalizata de un notar
public;
Declaratia-tip pe propria raspundere semnata de asociati sau de administratori din care sa rezulte, dupa caz, ca:

- persoana juridica nu desfasoara, la sediul social sau la sediile secundare, activitatile declarate, o perioadd de maximum 3 ani
(model 1 - original);

- persoana juridica indeplineste conditiile de functionare prevazute de legislatia specifica in domeniul sanitar, sanitar-
veterinar, protectiei mediului §i protectiei muncii pentru activitatile precizate in declaratia-tip (model 2 - original).
Dacai este cazul:

- actele de inregistrare ale fondatorilor, administratorilor, cenzorilor persoane juridice romane (copie certificatd) sau straine,
original si traducerea realizatd de un traducator autorizat a carui semnatura sa fie legalizata de un notar public);

- hotararea organului statutar privind participarea la constituirea societatii a fondatorilor persoane juridice romane (copie
certificatd) sau straine (original si traducerea realizata de un traducator autorizat a carui semnatura sa fie legalizatd de un
notar public);
- mandatul pentru persoana abilitata sd semneze actul constitutiv in numele si pe seama fondatorului persoana juridica
romana (copie certificatd) sau straina (original si traducerea realizatd de un traducitor autorizat a carui semnatura sa fie
legalizata de un notar public);
- certificatul de bonitate a persoanelor juridice nerezidente care participa la constituirea unei societati comerciale, emis de o
banca sau de camera de comert competenta din tara de nationalitate (original si copie tradusa);
- avizele prealabile prevazute de legile speciale (copie);
- imputernicire speciald (in forma autentica), avocatiala sau delegatie pentru persoanele desemnate sa indeplineasca
formalitatile legale (original).
Dovezile privind plata taxelor/tarifelor legale:

- taxele de registru;

- tariful de publicare in Monitorul Oficial, Partea a IV-a.

NOTA:

@ In cazul societitilor cu raspundere limitatd constituite cu asociat unic daci existd aporturi in naturd se solicitd, in prealabil,
numirea de catre directorul oficiului registrului comertului de pe langa tribunal si/sau persoana sau persoanele desemnate a unui
expert contabil pentru evaluarea acestora. Cererea se depune la oficiul registrului comertului cu plata taxei de registru.

& Verificarea calitatii de asociat unic in cazul societatilor comerciale constituite cu asociat unic conform prevederilor art. 14
alin. 1-2 din Legea nr. 31/1990 republicata, cu modificarile i completarile ulterioare.

" Prezentul fluturas constituie un ghid general pentru informarea comerciantilor in legiturd cu obligatiile ce le revin pentru indeplinirea formalitatilor
legale, in vederea efectuadrii inregistrarilor in registrul comertului si/sau autorizarea functionarii in baza declaratiilor tip pe propria raspundere.
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@ In conformitate cu prevederile art. 17 alin. (2) din Legea nr. 31/1990, republicati, astfel cum a fost modificati prin O.U.G. nr.
54/2010 privind unele masuri pentru combaterea evaziunii fiscale, la acelasi sediu vor putea functiona mai multe societdti numai
daca imobilul, prin structura lui, permite functionarea mai multor societati in incaperi diferite sau in spatii distinct partajate.
Numarul societdtilor comerciale ce functioneaza intr-un imobil nu poate depasi numarul de incéperi sau spatii distincte obtinute
prin partajare.

& Copiile de pe actele doveditoare vor fi certificate pentru conformitate cu originalele, sub semnatura, cu mentionarea in clar a
numelui, de cétre persoanele care, potrivit legii, pot intocmi §i semna cererea.

@ In cazul persoanelor fizice sau juridice nerezidente, se depun in original sau copii certificate si traducerea realizati de un
traducdtor autorizat a carui semnétura sa fie legalizata de un notar public; in cazul in care aceste acte sunt acte oficiale, astfel cum
sunt definite de Conventia cu privire la suprimarea cerintei legalizarii actelor oficiale strdine, adoptata la Haga la 5 octombrie
1961, acestea trebuie prezentate In forma apostilatd pentru statele care au semnat sau aderat la aceasta conventie, respectiv in
forma supralegalizata de celelalte state. Supralegalizarea sau apostilarea documentelor nu se aplica pentru documentele intocmite
in statele cu care Romania are incheiate conventii/tratate/acorduri care prevad scutirea de supralegalizare.

@ Solutionarea cererii revine in competenta directorului oficiului registrului comerfului de pe langa tribunal si/sau persoanei
sau persoanelor desemnate care poate/pot dispune administrarea si a altor acte doveditoare decat cele enumerate.

& Redactarea actelor, obtinerea autentificirii sau, dupd caz, darea de data certa, acordarea de indrumari pentru
completarea corecti a cererii de inregistrare pot fi efectuate, contra cost, prin serviciile de asistenta din cadrul oficiului
registrului comertului de pe linga tribunal.

& Formularele se distribuie la sediul ORC sau se pot prelua de pe Internet (www.registrulcomertului.ro/www.onrc.ro).

& Cererea de inregistrare, inscrisurile prevazute de lege si dovezile privind plata taxelor si tarifelor legale, indosariate si
numerotate, se depun de cétre solicitant la ORCT direct, prin postd, cu scrisoare cu valoare declarata si confirmare de primire, sau
prin mijloace electronice. Cererea transmisa in forma electronicd va avea incorporata, atasata sau logic asociatd semnatura
electronica extinsa.

@ Inscrisurile a ciror inregistrare, mentionare sau publicare se solicita la ORCT vor fi tehnoredactate de citre solicitant in limba
romana, vor fi lizibile, fara stersaturi sau adaugari, sub sanctiunea respingerii acestora.

1. Actul constitutiv va avea forma autentici pentru SNC si SCS. In cazul SRL, forma autentici este obligatorie daci printre
bunurile subscrise ca aport in naturd la capitalul social se afld un teren; in celelalte cazuri fiind suficientd darea de data certa,
acordata, in conditiile legii, de catre notarul public sau de cétre serviciul de asistenta din cadrul ORC, atestarea de catre
avocat in conditiile Legii nr. 51/1995, modificata, sau incheierea actului sub semnéatura privata,

2. Actul constitutiv trebuie sd contind clauzele prevazute de art. 7 din Legea nr. 31/1990, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare, inclusiv precizarea domeniului si a activitatii principale. Toate activitatile inscrise in actul constitutiv
vor fi codificate conform Nomenclatorului CAEN actualizat prin Ordinul nr. 337/2007 al Presedintelui Institutului National
de Statistica, iar obiectul de activitate se va exprima prin clase CAEN de patru cifre pentru activititi;

3. Documentele care atesta drepturile de folosintd asupra spatiilor cu destinatie de sediu social gi/sau de sedii secundare pot fi:
extras de carte funciard, in termen de valabilitate la depunere, dar nu mai vechi de 30 de zile, contract de vanzare-cumparare,
contract de donatie In forma autentica, certificat de mostenitor, act notarial de iesire din indiviziune sau de delimitare a
proprietatii, hotarare judecatoreascd definitiva privind proprietatea sau folosinta/uzufructul, hotararea judecadtoreasca
definitiva de iesire din indiviziune, proces verbal de receptie a constructiei, act de adjudecare a imobilului vandut in cadrul
executdrii silite, contract de schimb, contract de inchiriere (inregistrat la Administratia Finantelor Publice), contract de
subinchiriere (inregistrat la Administratia Finantelor Publice), contract de concesiune, contract de leasing imobiliar
(inregistrat la Administratia Finantelor Publice), contract de comodat (inregistrat la Administratia Finantelor Publice),
contract de uz (inregistrat la Administratia Finantelor Publice), contract de uzufruct (inregistrat la Administratia
Finantelor Publice), certificat de rol fiscal/rol agricol in termen de valabilitate sau orice alt act juridic care confera dreptul
de folosinta, la alegerea solicitantului. Extrasul de carte funciara si certificatul de rol fiscal/rol agricol se depun in original,
celelalte documente urméand a fi depuse in copie certificatd de parte sau in copie legalizata.

4. Dovezile privind efectuarea varsamintelor aporturilor la capitalul social se pot face, dupa caz:

- pentru aporturile in numerar, foaie de varsamant, ordin de plata sau chitanta CEC,;

- pentru aporturile in natura subscrise la capitalul social: titlul de proprietate (facturi, titluri de proprietate asupra bunurilor
imobile, inclusiv certificatul de sarcini al acestor bunuri); daca este cazul, si raportul de evaluare a bunurilor intocmit de
persoanele autorizate in conditiile legii. Raportul de evaluare este obligatoriu in cazul SRL cu asociat unic.

5. Declaratiile date pe propria raspundere de catre persoanele care, potrivit legii, au aceasta obligatie, pot fi facute in forma
autenticd de notarul public, in forma atestata de avocat in conditiile Legii nr. 51/1995, modificata, sau cu darea de datd certa
prin serviciile de asistentd din cadrul ORC.

6. Specimenele de semnatura ale reprezentantilor societatii se depun la oficiul registrului comerfului odata cu cererea de
inregistrare, dacd au fost numiti prin actul constitutiv si pot fi date in forma autentica la notarul public, in fata directorului
ORC sau a inlocuitorului acestuia care va certifica semnatura;

7. Taxele legale pot fi achitate in numerar sau cu card bancar la casieriile ORC, precum si cu mandat postal, ordin de plata etc.

8. Daci s-a optat pentru transmiterea documentelor, care atestd inregistrarea in registrul comertului, prin posta, se percepe un
tarif aprobat prin ordin al ministrului justitiei.

4



